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Uvodni ustanoveni

Reditelka matefské Skoly v souladu sustanovenim § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, vydava skolni fad, ktery je zadvazny pro déti,
rodice (zékonné zéstupce déti) a zaméstnance $koly. Skoln{ fad se fidi Skolskym
zakonem, vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
predpisti, (dale ,vyhlaska o predskolnim vzdélavani”), Listinou zakladnich prav
a svobod, zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravnim fadem, ve znéni pozdéjsich predpisti,
(déle jen ,spravni rad”), zdkonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve
znéni pozdéjsich predpist, (dale jen ,,zdkon o ochrané vefejného zdravi®).

1. Zasady a cile predskolniho vzdélavani

1.1 Zasady a obecné cile vzdélavani

V souladu s ustanovenimi § 2 Skolského zékona je vzdélavani zaloZeno na zasadach

a) rovného piistupu kazdého statniho obéana CR nebo jiného ¢lenského statu EU
ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z divodu rasy, barvy, pleti, pohlavi, jazyka,
viry a nabozenstvi, ndrodnosti, etnického nebo socidlniho ptivodu, majetku, rodu
a zdravotniho nebo jiného postaveni obc¢ana,

b) zohledniovani vzdélavacich potieb jedince,

c) vzdjemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dtstojnosti vSech
ucastnika ve vzdelavani,

d) svobodného Sifeni poznatki, které vyplyvaji z vysledki soudobého stavu poznani
svéta a jsou v souladu s obecnimi cili vzdélavani,

e) zdokonalovani procesu vzdélavani na zakladé vysledki dosazenych ve védeé,
vyzkumu a vyvoji a co nejSirsiho uplatiiovani ac¢innych modernich pedagogickych
pristupt a metod,

f) hodnoceni vysledki vzdélavani vzhledem k dosahovéani cild vzdélavani
stanovenych timto zdkonem a vzdéldvacimi programy.
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1.2 Cile matefské Skoly pfi zabezpecovani piedskolni vychovy avzdélavani a
skolni vzdélavaci program

Matefska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,, vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojovani

zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztah,
c) vytvari zdkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

d) napomdaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zdkladniho
vzdélavani a poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specidlnimi

vzdélavacimi potfebami,
e) vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti,

f) 8kolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani (dale jen ,SVP PV*)
upfesniuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek
uplatnénych v matefské skole.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupci v MS

2.1 Zakladni prava déti pfijatych k pfedSkolnimu vzdélavani

Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a Skoly.

Kazdé pfijaté dité (dale jen ,, dité”) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho
schopnosti a dovednosti, na fyzicky a psychicky bezpecné prostfedi pri pobytu
v materskeé skole,

b) svobodné myslet a v rdmci slusného chovani se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim
pedagoga,

c) uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndboZenstvi,

d) na volny cas a hru a na stykdani se s jinymi détmi a lidmi nebo ztstat pfi hfe sam —
pravo na soukromi,

e) na samostatnost,
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f) na to, Ze mu nikdo nebude ubliZzovat,
g) na odpocinek,
h) na ziskavani vhodnych a détem pfiméfenych informaci,

i) na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstficné jedndni od vSech zaméstnancti materské
Skoly,

j) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

k) pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité,
vytvori feditelka matefské skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim
potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Pri vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.2 Povinnosti déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
a) zdvorilostni ndvyky (pozdravit, pozadat, podékovat),

b) nepouzivat hrubd a nevhodna slova,

c) respektovat ucitelku,

d) péstovat hezké vztahy mezi détmi obou pohlavi a s rodici
e) dodrzovat osobni hygienu,

f) vzajemné si pomahat a neubliZovat si,

g) oznamit ucitelce jakékoliv nasili — télesné i dusevni,

h) oznamit ucitelce jakékoliv pfani, potfebu,

i) Setfit vodou, tfidit odpad,

j) nenicit hracky, pomticky a vybaveni matefské skoly, neodndset hracky z materské
skoly,

k) sdélit ucitelce pfipadnou pottebu opustit tfidu,

1) po dokonceni ¢innosti uklidit prostor ¢i hracky.
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2.3 Zakladni prava zakonnych zastupci pri vzdélavani déti

Rodice déti, popripadée jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen

,zadkonni zastupci”) maji pravo
a) na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se osobniho a rodinného Zivota,

b) po dohodé s reditelkou, ¢i ucditelkou, za dodrzeni pfislusnych hygienickych
podminek, byt pfitomni vychovné vzdélavacim c¢innostem svého ditéte ve tride,

c) konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
Skoly,

d) pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovné vzdélavaciho programu
$koly, spolupracovat s MS a spoluti¢astnit se programu MS,

e) informovat se o organizaci a rezimu dne v MS,
f) informovat se o chovani, prabéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,
g) konzultovat veskerou ¢innost skoly s pedagogickym personalem,

h) povétit jinou osobu k vyzvedavani ditéte z MS za dodrzeni pfedem stanovenych
podminek 8koly (vypInéni povéteni k vyzvedavéni ditéte z MS),

i) nahlédnout do dokumentace skoly (SVP PV, roéni plan, t¥idni plan, plnéni
individudlniho programu vlastniho ditéte),

j) ziskat informace dle § 12 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o
zméné nekterych zdkonti,

k) prihlasit své dité do krouzki MS a dalsich aktivit dle svého uvazent,

1) obratit se v ptipadé potieby na feditelku MS,

m) projevit pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce skoly,

n) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich pfedpist.

2.4 Zakladni povinnosti zakonnych zastupci pfi vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

a) zajistit, aby dité fddné dochazelo do matefské skoly, pfi pfichodu do matefské
Skoly bylo vhodné a cisté upraveno,
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b) osobné predat dité ucitelce do tfidy. Ucitelka prebira zodpovédnost za dité
az v okamziku pfedani ditéte rodicem (zdkonnym zdstupcem, poveéfenou osobou).
Je neptipustné, aby dité dochazelo do MS samotné. Utitelka miize ptedat dité
povefené osobé jen na zdkladé pisemného povéreni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte,

c) kazdé infekéni onemocnéni nebo jind zdvaZna onemocnéni ozndmit materské
skole,

d) informovat ucitelku o zméné chovani ditéte a zdravotnim stavu ditéte, které by
mohlo mit vliv na priibéh jeho vzdélavani a vzdélavani ostatnich déti. Do MS
prichazi déti zdravé, bez zjevnych projevii infekéni nemoci s ohledem na zdravi
ostatnich déti,

e) ihned hlasit uvedené zmény (zménu telefonniho ¢isla, bydlisté, zdravotniho stavu
ditéte),

f) ozndmit matetské skole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte do 8.00 hodin daného
dne. Delsi nepfitomnost nahlasit nejpozdéji do 3 dnti,

g) privést dité do MS ve stanovenou dobu, volné a mimo ni s nahldSenim pozdniho
pfichodu, z dtivodu zajisténi stravy ditéte,

h) na , Povéfeni k vyzvedavani ditéte” uvést jinou nez zdkonnou osobou,
i) ve stanoveném terminu hradit aplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné,

j) dokladat dévody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
skolnim radem,

k) na vyzvani feditelky matefské Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

1) dbat pokynti a informaci Skoly,

m) dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitini rezim
matetskeé Skoly,

n) fidit se Skolnim fddem matefské skoly,
o) nevodit do objektu Skoly zvitata,

p) v celém objektu MS je zakazano koufit,
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q) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tdaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi (Gdaje do Skolni matriky) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh
vzdélavani a bezpecnost ditéte a zmény v téchto tidajich,

r) pokud povérend osoba vyzveddvanim ditéte narusuje zdvaZnym zplisobem
provoz MS a gkolni fad, mtize ucitelka odepfit vydani ditéte této povéfené osobé
podle ustanoveni § 5 odst. 1 vyhlasky o predSkolnim vzdélavani. Zdkonny zastupce
ditéte potom bude vyzvedavat dité sam nebo pisemné povéfi jinou osobu. Pokud
toto neudini a povéfena osoba bude dale narusovat zdvaznym zptisobem provoz MS,
muze feditelka matefské Skoly po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani podle
ustanoveni § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona. Zdkonny zastupce tim, Ze povéri
vyzvedavanim ditéte nékoho, kdo narusuje provoz MS, sam narusuje provoz MS.
O porusovani provozu matefské Skoly je vedena evidence.

s) dodrZzovat pfi vzdjemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

t) rodi¢e odpovidaji za vhodnost a bezpecnost obleceni a obuvi déti v MS a pfi
pobytu venku, pro pobyt v MS a venku doporucujeme pevnou obuv a backory (ne
pantofle). Obleceni pohodIné, ndhradni obleceni vcetné spodniho pradla — dalsi po
dohod¢ s ucitelkami na tride,

u) za véci nad rdmec béZnych pomfticek ke vzdélavani a obleceni, které si pfinese dité
z domova, zodpovida zdkonny zastupce,

v) je zakdzano nosit a détem podavat léky v matefské Skole (v pfipadé alergického
onemocnéni ditéte a potfebé podavani 1€k je nutné potvrzeni od lékafe a pisemna
dohoda o podavani 1éka).

3. Upfesnéni podminek pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte
v matefské skole

3.1 Pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

Pro pfijeti ditéte ke vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte,

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani,
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b) potvrzeni od lékafe o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtiZze ockovani podrobit

pro trvalou kontraindikaci,
c) povéreni rodict k vyzvedavani ditéte.

3.2 Rozhodnuti feditelky mateiské skoly o pfijeti ditéte ke vzdélavani

Na zdkladé zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly rozhodnuti
o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 200/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni, a zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim,

stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Pti pfijeti ditéte do matetské Skoly dohodne feditelka se zakonnym zastupcem ditéte
dny dochéazky do matefské koly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matefské skole
a zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah jeho stravovani po
dobu pobytu v matefské skole.

Pokud bude zdkonny zastupce pozadovat zménu téchto sjednanych podminek,
je nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

Pri pftijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mtize feditelka Skoly sjednat se
zdkonnym zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3
meésice.

V mésici cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské skol déti z jiné matetské Skoly,

a to nejvyse na dobu, po kterou jind matefska skola prerusila provoz.

3.3 Podminky pro ukonceni vzdélavani ditéte v matefské skole

Reditelka matefské Skoly muze po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, jestlize

a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce neprietrzité netucastnilo vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle
stanovenych pravidel uvedenych v bodech 7.7 az 7.8 tohoto $kolniho fadu,

b) zakonny zastupce ditéte zdvaznym zptisobem opakované porusuje pravidla
stanovena vtomto Skolniho faddu, mize feditelka po predchozim upozornéni

pisemné oznameném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matefské skole z divodu narusovani provozu matefské skoly,
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c) pokud pfi prijeti ditéte ke vzdélavani v matefské Skole byla stanovena zkuSebni
doba pobytu a lékat nebo skolské poradenské zatizeni v priubéhu této zkusebni doby
doporucdi nezatéZovat dité dalSim vzdélavanim, muZe feditelka matefské Skoly na
zakladé pisemného ozndmeni — Zaddosti zdkonnych zastupct rozhodnout o ukonceni
vzdélavani v materské skole,

d) vpripadé, Ze zdkonni zastupci opakované nedodrzuji podminky stanovené
pro thradu uplaty za vzdélavani nebo stravného, uvedené v tomto Skolnim fadu,
muze feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole z divodu
nehrazeni stanovenych uplat.

3.4 Ptistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinct

a) Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbadm za stejnych podminek jako obcané
Ceské republiky (dale jen ,CR”) maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské
unie (ddle jen ,EU") a jejich rodinni pfislusnici.

b) Cizinci ze tretich statd (nejsou obcany EU) maji pfistup k pfedskolnimu
vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané CR (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnti, pokud jsou

azylanty, osobami pozivajicimi doplnikové ochrany, zadatelé o udéleni mezindrodni
ochrany nebo osoby pozivajici docasné ochrany.

4. Podminky pro pfebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani
v matefské Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcim po
ukonceni vzdélavani

a) Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dité
po jeho prevleceni v Satné pedagogickym pracovnikiim ve tfidé matefské Skoly.

b) Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matefské $kole ve stanovené tiidé MS, popiipadé na zahradé mate¥ské
Skoly, a to v dobé urcené matefskou Skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

c) V pfipadé, ze je se zakonnymi zdastupci ditéte dohodnuta individudlni délka
pobytu v matefské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob pfebirani ditéte
ke vzdélavani a jeho predavani po ukonéeni vzdélavani.
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d) Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a preddvani
pri vzdélavani v materskeé skole. Vystavené pisemné povéereni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zakonni zastupci feditelce matefské Skoly.

e) Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, prislusny
pedagogicky pracovnik

1. se pokusi povérené osoby kontaktovat telefonicky,

2. informuje telefonicky reditelku matefské skoly,

3. ¥idi se postupem doporuéenym MSMT, ¢ili se obrati na obecni tifad, ktery
je podle § 15 zdkona ¢&. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti povinen
zajistit ditéti neodkladnou péci,

4. ptipadné se obrati na Policii CR, tedy podle § 43 zakona ¢ 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjich predpisti, ma kazdy pravo obratit
se na policistu a policejni titvary se Zadosti o pomoc.!

5. Zpusob informovani zakonnych zastupciti déti o pritbéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

a) Zakonni zdastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské skole
ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na ndsténce v Satné
matefské Skoly a na webovych strankdch Skoly.

b) Zakonni zastupci ditéte se mohou priibéZzné béhem roku v dobé urcené pro
prichod déti do matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u
pedagogického pracovnika vykonavajictho pedagogickou cinnost ve tfidé, do které
dité dochazi, o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

c) Reditelka matei'ské 8koly svolava béhem gkolniho roku tiidni schiizky, na kterych

jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby

! Pozn.: Utitelka si vSak nemiiZe vzit dité domi, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky
14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici ¢innost matefské Skoly
vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému
zastupci nebo jim povérené osobé. V této dobé vsak musi ucitelka s ditétem setrvavat na tzemi
matefské skoly.
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muZze byt svoldna i mimofddna schiizka rodici s vedenim matefské Skoly, a to

zejména z provoznich davodu.

d) Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem sSkoly vykonavajicim pedagogickou cinnost ve tfide,
individualni pohovor, na kterém budou projedndny podstatné pfipominky
zakonnych zastupcti ke vzdélavani ditéte.

e) Reditelka matei'ské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tfidé, do které dité dochdzi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se
osobné dostavili k projedndni zadvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte.

51 Informovani zikonnych zastupcii déti o mimofadnych Skolnich a
mimoskolnich akcich

a) Pokud matefskd Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurze,
divadelni a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom
v dostatecném  pfedstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni
pedagogickym pracovnikem pfi predavani ditéte zakonnému zdstupci a pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach v satné.

b) V pfipadé, ze soucasti akci bude i financni prispévek rodi¢ti, vyzada si matefska
Skola souhlas zakonnych zastupct s tcasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz

zdkonni zastupci nesouhlasi s jejich tcasti, zajisti po dobu kondni takovéto akce
dozor pracovnikem skoly.

6. Prava a povinnosti pedagoghi a zaméstnanct Skoly, pravidla
vzajemnych vztahil se zaméstnanci ve Skole

6.1 Prava pedagogii a zaméstnancit MS

a) maji pravo na dtstojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci,

b) v zadjmu zachovani zdravi ostatnich déti maji ucitelky pravo po nastupu ditéte
do MS vyZadovat od zdkonnych zastupcii déti potvrzeni od 1ékafe, e dité zdravé
a muze do kolektivu déti,

c) vyzadat si veskeré informace o ditéti, pozadovat od rodi¢i a ostatnich
zakonnych zastupcti dodrzovani skolniho ¥adu MS.

6.2 Povinnosti pedagogt a zaméstnanci skoly
a) pfispivat svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte,
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b) pozorné vyslechnout dotaz, prani &i stiznost kteréhokoliv rodice, vhodnym
zpuisobem na né odpovédét a zachovat diivérnost informaci,

c) zachovavat a chranit soukromi rodiny ditéte, respektovat rodicovska pravidla
pri vychové ditéte,

d) poskytovat détem pozitivni atmosféru, tictu a pocit vyznamnosti jejich podnét,

e) pripravovat déti k odpovédnému Zivotu, vést je k porozuméni, snasenlivosti,
toleranci a respektu k rovnopravnosti a uspokojovat potfeby a zajmy déti,

f) povzbuzovat rodice k aktivni spoluticasti na déni ve skole,
g) hledat vhodné feSeni vzniklych situaci a problémfi,

h) vychazet z individualnich potieb déti,

i) prevzit dité od rodi¢ti naprosto zdravé,

j) prizptisobit organizaci dne moZnostem a potfebam ditéte a vychazet z jejich
individuality,

k) pedagogicka pracovnice odpovid4 za bezpecnost ditéte v MS od doby prevzeti
ditéte az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé,

1) pfedat dité povéiené osobé jen na zékladé pisemného povéfeni zastupce ditéte,
m) fidit se v péci o zdravi a bezpecnost ditéte obecné zavaznymi platnymi predpisy,
n) dodrzovat tento fad Skoly,

0) dodrzovat zdkaz koufeni v celém objektu Skoly,

p) vychovavat a vzdélavat déti podle RVP PV - SVP PV - TVP PV,

q) je nepfipustné sdélovat détem zaleZitosti tykajici se jejich rodici.

6.3 Pravidla vzajemnych vztaht zakonnych zastupct se zaméstnanci Skoly

Pravidla musi vychdzet ze zasady vzijemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti vSech tcéastnikti vzdélavani

a) zdvofilé chovani ze strany rodicti a zaméstnancti skoly,
b) pfiméfeny a vhodny zptisob odpovédi uditelky zakonnym zastupciim na jejich

pfipominky a dotazy,
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c) véasné feSeni problémi mezi pedagogy a rodi¢i a informovanost feditelku
matefské Skoly o vysledku,

d) nezasahovat rodi¢tim do jejich prav, stylu vychovy, zodpovédnosti apod.

6.4 Pravidla hodnoceni déti

a) Hodnoceni smérem k détem provadime priibéZzné, hodnotime jednotlivé déti a
jejich pokroky, uspéchy i nezdary. PfibliZné jednou tydné zapisuji ucitelky do
hodnoticich archii, kde hodnoti z pohledu celé tfidy (jak se plnily stanovené dilci cile,
ocekdvané vystupy, zaméfeni pro dalsi ¢innosti, sebereflexe).

b) Hodnotime aktivitu a zdjem déti, ndméty, odchyleni od napldnovaného, plnéni
pedagogického zaméru, své pedagogické ptisobeni a dalsi. Hodnotime nejen zaméry,
které jsme si naplanovaly, ale i to, co vzniklo nahodile.

c) Kazdé dité ma zaloZeno své portfolio /slozku/, kam jsou prabézné pisemné
zaznamenavany vzdélavaci a vyvojové pokroky ditéte. U vSech déti se podrobné
zaméfujeme a pisemné zaznamendvame pokroky v uceni ke konkretizovanym
otekdvanym vystuptim, prostfednictvim kterych sméfujeme ke klicovym
kompetencim a funkénim gramotnostem. PriibéZné jsou zaznamendvany zajimavé
postfehy, zejména v ¢em je dité nadané a naopak, v jaké oblasti potfebuje pomoci.

d) Zdznamy o détech jsou divérnym materidlem, ktery slouzi pedagogtim k dalsi
praci, ale i jako podklad pro konzultaci srodi¢i a jejich informovanost. Pri
pravidelnych zidznamech mohou byt jednotlivé otazky konzultovany s rodici
a zaznamendavany rozdily vchovani a projevech ditéte doma a v kolektivu.
V prabéhu Skolniho roku jsou zvefejnény rodiclim konzulta¢ni dny k projednavani
vzdélavacich vysledkt a vyvojovych pokrokt jednotlivych déti. Pro déti s odkladem
Skolni dochéazky je vypracovan rozvojovy vzdélavaci plan. Je to zavazny pracovni
materidl, ktery vznikd na zakladé spoluprace mezi pedagogy, zakonnym zastupcem
a pracovniky PPP nebo SPC. Podkladem pro sestaveni rozvojového planu mohou byt
zavéry z vysetfeni PPP nebo SPC (v tom pfipadé je zadouci, aby zdkonny zastupce
poskytl zpravu z tohoto vysetfeni tfidni uditelce). Dalsim podkladem je priibézné
pozorovani ditéte a pedagogické posuzovani a hodnoceni trovné diléich funkci
v jednotlivych oblastech vyvoje a nasledné stanoveni vhodnych metod a postupti pfi
praci s ditétem. Aktualizované udaje o détech ziskdvané v priibéhu vychovné
vzdélavacitho procesu slouzi jako zpétnd vazba. Tyto materidly se stavaji
vychodiskem pro dalsi efektivnéjsi praci s détmi.
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6.5 Stanoveni
a stravného v materské skole

a) Uhrada tplaty za vzdélavani

podminek pro tuhradu uplaty za predskolni

vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pfi thradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky

stanovené ve smeérnici o uplaté v matefskeé skole.

b) Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pfi thradé stravného podminky stanovené ve smérnici

o0 uhradé stravného.

7. Provoz a vnitfni reZim materské Skoly

7.1 Zakladni informace

Nazev a adresa:

Materska skola Doubek Pardubice —Svitkov a
Lany na Dilku

Misto poskytovaného vzdélavani:

1. K Dubineé 693, 530 06 Pardubice
2. Lany na Dilku 35, 533 31 Pardubice

Mobil MS Svitkov: 774 409 534, 736 522 210
Mobil MS Lény na Diilku: 734 873 994, 736 522 202
Mobil pro omlouvani déti Svitkov: 774 409 534

Mobil pro omlouvani déti MS Lany na | 734 873 994

Dilku:

E — mail: reditelka@msdoubek.cz
Webové stranky skoly: www.msdoubek.cz
Reditelka 8koly: Mgr. et Bc. Mirka Novakova

Ziizovatel matefské Skoly, pfispévkové
organizace

Statutarni mésto Pardubice se sidlem

Pardubice, Pernstynské ndmeésti 1, 530 21

7.2 Provoz materské skoly

a) Matefska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou dobou
pobytu na hlavnim pracovisti matefské skoly ve Svitkové od 6.30 hodin do 16.30
hodin a na odlouceném pracovisti matefské Skoly v Lanech na Dtlku od 6.30 hodin
do 16.15 hodin denné (mimo sobot, nedéli a statem vyhlasenych svatkt). S ohledem
na citovy vyvoj ditéte a jeho psychickou rovnovdhu prosime rodice, aby déti
nenechavali v MS zbyteéné dlouho, i kdyZ se snazime pro déti vytvatet co nejlepsi

VOV oewv

16



MATERSKA SKOLA DOUBEK PARDUBICE - SVITKOV A LANY NA DULKU
K Dubiné 693, 530 06 Pardubice
e-mail: reditelka@msdoubek.cz; www.msdoubek.cz; Tel.: 774 409 534, 736 522 210; ICO: 750 18 225

b) Vmésicich cervenci a srpnu muZze feditelka matefské Skoly po dohodé
se zfizovatelem stanoveny provoz tohoto Skolniho fddu omezit nebo pferusit, a to
zejména z dlivodu stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto
obdobi, nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni
oznami feditelka matefské Skoly zdkonnym zdstupciim déti nejméné dva mésice
predem.

c) Provoz matefské Skoly lze ze zavaznych diivodd a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo pferusit i vjiném obdobi neZ stanoveném v odstavci b). Za zdvazné
divody se povazuji organizacni ¢i technické priciny, které znemoznuji radné
poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zvefejni feditelka matefské Skoly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté,
co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

d) Vzdélavani v matei'ské Skole probihd ve tfech ro¢nicich, pfi ¢emz do jedné tridy
matefské Skoly lze zatadit déti z rliznych roc¢nikd.

e) Matefskd Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pifiznivém
prostiedi bez pferuseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci cinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobytt, vyletd a dalSich akci
informuje matefskd Skola zdkonné zdastupce déti nejméné tyden pred jejich
zahajenim.

7.3 Vnitini denni reZim pfi vzdélavani déti
a) Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového)

programu probihd v zdkladnim dennim rezimu (rdmcovy piehled — presnéji
na jednotlivych tfidach)

dopoledni blok

6.30 - 8.00 - prichod déti do matefské Skoly, predavani déti
- pedagogickym pracovnikim do tfidy, volné
spontanni zajmové aktivity

8.00-12.15 - zdravotné preventivni cvideni a dalsi pohybové
aktivity, skupinové prace, individudlni ¢innosti

- logopedicka prevence

- osobni hygiena, dopoledni svacina

- volné ¢innost a aktivity déti fizené pedagogickymi
pracovniky zaméfené pfedevsim na hry a zajmovou

¢innost, prdce sintegrovanymi détmi, fizené
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aktivity, skupinové prace

- osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti
venku, pfipadné ndhradni ¢innost

- obéd a osobni hygiena déti

odpoledni blok
MS Svitkov 12.15-16.30 | - odpocinek s respektovanim rozdilnych
MS Lény 12.15-16.15 individudlnich potteb déti,

- volné cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi
pracovniky zaméfené predevSim na hry, zdjmové
¢innosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného
pocasi mohou probihat na Skolni zahradé

b) Organizace vydeje jidla

Dopoledni svac¢ina | Svitkov 8.15-9.15 hodin
Lany na Dtilku 830-9.15 hodin

Obéd Svitkov L. tfida 11.45 hodin
II. tfida 12.15 hodin

Lany na Diilku 11.45 hodin

Odpoledni svacina | Svitkov 14.30 hodin
Lany na Diilku 14.30 hodin

7.4 Doba urcena pro pfebirani déti zakonnymi zastupci

a) Déti se prejimaji zpravidla v dobé od 6.30 do 8.00. Poté se budova matefské Skoly
az do 11.45 hodin z bezpecnostnich divodt uzamyka. Po pfedchozi dohodé s rodici
se Ize dostavit s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

b) Pfivadéni a prevlékani déti — rodice pfevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji
podle znacek ditéte do oznacenych policek. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo
dojit k zdméné.

c) Pfedavani a vyzvedavani déti — rodice jsou povinni déti privadét az do tfidy,
osobné je predat pracovnici a informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti
zodpovidaji az do pfedani ucitelce. Rodice neponechdvaji déti v Satné nikdy
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samotné. Déti z MS sméji vyzvedavat pouze zdkonni zastupci déti a osoby jimi

poveérené.
7.5 Doba vyzvedavani déti z MS

Déti, které chodi domt po obédé, si rodice vyzvedavaji mezi 11.45 az 12.30 hodin.
Ostatni déti se rozchdzeji mezi 14.15 az 16.30 hodin (MS Svitkov) a 14.15 az 16.15
(MS Lany na Dtlku). V p¥ipadé, Ze si rodi¢e déti s celodenni dochazkou do MS
potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pfed odpoledni svacinou, ozndmi tuto
skutecnost rano pfi pfedavani ditéte do tridy.

7.6 Délka pobytu déti v MS

Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potfeb rodi¢t. Dité muze chodit
do matefské Skoly na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichazeji do
MS obvykle do 8.00 hodin. Pozdéjsi piichody dohodnou s uéitelkami predem.

7.7 Zptsob omlouvani déti zakonnymi zastupci zkazdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte

a) osobné v MS uditelce,
b) pisemné do seSitu umisténém v prostordch MS,
c) telefonicky (i formou SMS).

a) Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte
pfi vzdélavani v matefské Skole, ozndmi tuto skutecnost vcetné uvedeni dtvodu
a doby nepfitomnosti ditéte v dostatecném ptedstihu telefonickou formou, nebo
osobné v matefské skole.

b) V pfipadé, ze dité onemocni nebo se mu stane tiraz a nemtize se z tohoto diivodu
ucastnit vzdélavani, ozndmi tuto skutec¢nost bez zbytecného odkladu zakonny
zastupce matefské Skole, a to vcetné predpokladané doby neprfitomnosti ditéte
v matef'ské Skole.

c) Pfi pfedavani ditéte ke kaZdodennimu vzdélavani v mateiské Skole informuje
zdkonny zastupce ditéte prejimajictho pedagogického pracovnika o pripadnych
mens$ich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho
¢innosti pfi vzdélavani.
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d) Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zmeéné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

7.8 Odhlasovani a pfihlasovani obédua
Obédy je mozné odhlasit nebo prihlasit (v pripadé€, Ze jsou jiz odhlaSené) vzdy

nejpozdéji do 8.00 hodin daného dne osobné, telefonicky —i formou SMS.

7.9 Pobyt déti venku

Za priznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Diivodem vynechani
pobytu venku jsou: silny dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C,
stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

7.10 Zména rezimu

Stanoveny zdkladni denni rezim mutiZe byt pozménén v pfipad€, Ze to vyplyva
ze Skolntho vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pripadé vylet, exkurzi,
divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

8. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

8.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani

1. MS vykonava dohled nad ditétem do dob, kdy je uditelka matefské skoly
pfevezme od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé.
Predat dité povéfené osobé lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného
zdkonnym zastupcem ditéte.

2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tzemi matefské Skoly stanovi
reditelka matefské Skoly pocet ucitelek matefské Skoly tak, aby na jednu ucitelku
matefské Skoly ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podptrnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi tfi let

3. Vyjimecné muze feditel matefské skoly zvysit pocty déti uvedené
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a) v odstavci 7.1.2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 7.1.2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich cinnostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost,
urdi feditel MS k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecénych pfipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim
ukontim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k matefské skole.

5. Pii zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyleth pro déti uréi feditelka
matefské Skoly pocet uciteldt matefské Skoly nebo jinych pedagogickych pracovnic
tak, aby byla zajisténo vzdélavani déti, véetné déti uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zdkona, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

6. Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi prislusna Skolska
a pracovnépravni legislativa.

7. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mtize ucitelka matefské Skoly,
pokud ma pfi prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby
podezfeni, ze dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni
zplisobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od oetfujiciho lékafe.

8. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mtize vyzadat ucitelka materské
Skoly od zdkonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho 1ékare, Ze dité
je zdravé a muze byt v kolektivu ostatnich déti.

9. Zejména pii déle uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny
dohled na bezpec¢nost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci
nasledujici zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici
k vyletiim, skoldm v pfirodé a BOZP. Pfi presunech déti pfi pobytu mimo tzemi
matefské Skoly po pozemnich komunikacich se pedagogicky pracovnik #idi pravidly
silni¢niho provozu.

a) Pri pobytu déti v pfirodé se vyuzivaji pouze znama bezpe¢na mista. Pedagogicti
pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi,

b) pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné predméty a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré kameny apod.),
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c) pfi sportovnich a pohybovych aktivitach — pred cvienim a dalSimi pohybovymi
aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych vyclenénych prostorach
v objektu budovy matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostordch aredlu
matefské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést
ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkcnost
a bezpecnost,

d) pedagogicti pracovnici déle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérené
véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti,

e) pfi pracovnich a vytvarnych ¢innostech rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni
déti, pri kterych je nezbytné pouzit nastroje, jako jsou ntizky, noze, kladivka apod.,
vykondvaji déti praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod
dohledem pedagogického pracovnika Skoly. Nastroje jsou zvlast upravené (nizky
nesmeéji mit ostré hroty apod.).

10. V ostatnich otazkdch BOZP se skola fidi smérnici k BOZP, kterd je soucasti
$kolnitho ¥4du a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentti ve Skolach a skolskych zatizenich
zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mlddeZe a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j.
37014/2005-25.

8.2 Ochrana pred rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) Dtlezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz pfedskolniho véku zaméfené na zdravy zpusob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto tyto déti nendsilnou formou a pfimérené
k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu.

b) Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi
pedagogicti pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi
ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi
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jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci a za pomoci skolskych
poradenskych zafizeni.

c) Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi

pedagogickymi pracovniky a zastupci déti.
9. Zachazeni s majetkem materské skoly

9.1 Chovani déti pti zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajiStuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachdzely Setrné s ucebnimi pomtickami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matefské skoly.

a) Povinnosti zdkonnych zastupct pti zachdzeni s majetkem matefské Skoly pfi jejich
pobytu v matetskeé Skole.

b) Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou
pro prevleceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a prfedani ditéte
pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a pfevleceni do
Satt, v kterych dité pfiSlo do matefské Skoly a po dobu jedndni s pedagogickymi
zaméstnanci Skol tykajictho se vzdélavani ditéte, popiipadé po dobu jednani
s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

c) Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat
se tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v pfipadé€, Ze zjisti jeho
poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

9.2 Zabezpeceni budovy MS

a) Skolni budova 8koly ve Svitkové je volné piistupnd zvenéi pouze v dobé
stanovené pro prijimani déti, nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa
kontrola pfichazejicich osob. Budova se v 8.00 hodin zamyka. Pfi domluveném
pozdéjsim prichodu ditéte se rodic¢ ohlasi zvonkem umisténym u hlavniho vchodu
matefské skoly. Détem, které jdou domt po obédé, se matefska Skola otevira
od 11.45 do 12.30 hodin, poté se opét uzavira.

Skolni budova MS v Lénech na Diilku je volné piistupna zvencéi pomoci elektrického
zdmku v dobé stanovené pro prijimani déti, nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola pfichdzejicich osob. Budova se v 8.00 hodin zamyka.
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Pfi domluveném pozdéjsim prichodu ditéte se rodi¢ ohlasi zvonkem umisténym
u hlavniho vchodu matetské skoly. Détem, které jdou domii po obéd¢, se matefska
Skola otevira od 11.45 do 12.30 hodin, poté se opét uzavira.

b) Kazdy z pracovnikii Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit dtivod jejich ndvstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové.

9.3 Dalsi bezpecnostni opatfeni

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufteni, poZzivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicti, odkladani osobnich véci
zaméstnancill na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

10. Zavérecna ustanoveni

Kontrolu provadi feditelka skoly. O kontroldch provadi pisemné zaznamy. Zrusuje
se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem Skoly.

V Pardubicich dne 29.8.2016
Mgr. Mirka Novakov4, feditelka skoly
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